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Manual Operasi ini adalah panduan kepada staf UKM yang diberi tanggungjawab menguruskan pentadbiran di PTJ 

masing-masing (staf yang diberi akses SMK 11- Perubatan) dan bertujuan bagi urusan tuntutan rawatan pergigian.  

 

 

 

 

 

 

  

1. Capai SMK 11 

2. Masukkan Pengenalan        

    dan Katalaluan 

3. Klik pada butang “CAPAI” 
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4. Klik pada menu “Klinik” 

5. Klik pada menu “Pergigian” 
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6. Klik pada “Input Maklumat          

    Tuntutan Rawatan Pergigian”    

7. Masukkan Nombor Pekerja      

    kakitangan yang membuat         

    tuntutan pada ruang UKMPER  

    dan klik butang “Capai” 
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Nota: 

� Sekiranya tuntutan dibuat atas nama tanggungan seperti yang ditunjukan oleh anak panah, boleh terus klik kan tetikus 

pada nama tanggungan tersebut. 

� Sila pastikan hanya kakitangan yang berstatus "Layak" sahaja yang layak dibayar.  

� Sekiranya tuntutan dibuat atas nama kakitangan sendiri boleh terus klik pada butang "Tambah". 

 

8.  Isi semua maklumat pada                       

     bahagian yang kosong.               

     -  Tarikh resit    

  -  Tanggungan (sila isi kod 99 bagi                                                  

kakitangan dan kod bagi tanggungan       

secara automatik setelah pilihan di 

buat pada nama tanggungan. 
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9.   Setelah selesai mengisi semua           

      maklumat, klik kan pada butang          

      “Kemas” dan paparan mesej              

      “Kemaskini Berjaya” akan keluar.     

10.  Klik “OK” pada kotak paparan mesej. 

        

11.  Masukkan nombor resit pada ruang     

       yang disediakan bagi mencetak surat   

       kelulusan. 

12.  Klik pada butang "Cetak Surat"          

selepas no resit dimasukkan. 
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13.  Klik pada butang "OK" setelah                              

membuat pilihan printer.  


