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IKLAN JAWATAN KOSONG 
PEGAWAI TADBIR GRED N41 (KONTRAK) 

 
 
1. Klasifikasi Perkhidmatan 
 
a) Kumpulan: Pengurusan dan Profesional 
b) Taraf Jawatan: Kontrak  
c) Jadual Gaji: Minimum (RM2,080.00) 
d) Elaun: Imbuhan Tetap Perumahan, Imbuhan Tetap Khidmat Awam dan Bantuan Sara Hidup 
 
2. Syarat Lantikan 
 
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 
 
a)  Warganegara Malaysia; 
b)  Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan 
c)  i) Ijazah Sarjana Muda yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada IPT tempatan atau  
   kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; 

ii) Ijazah Sarjana Muda Kepujian yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada IPT tempatan  
  atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya;  

d)  Syarat Bahasa Melayu: 
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek 
Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan 
yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

e)  Berpengalaman dan berkemahiran dalam bidang IT dan boleh mengendalikan projek dengan baik.  
f)  Boleh berbahasa Melayu dan Inggeris dengan baik.  
 
3. Deskripsi Tugas 
 
Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan Pengurusan Kualiti PTJ, Perkhidmatan 
Personal, Pengurusan Pentadbiran Unit Bahagian & PTJ, Pengurusan Majlis Rasmi, Pengurusan 
Webinar/Latihan/Aktiviti PTJ & Luar serta Mesyuarat dll. 
 
4. Cara Memohon 
 
Calon adalah diminta untuk sediakan Satu (1) Video ringkas (tidak lebih dari 90 saat) nyatakan 
Pengenalan Diri, Pengalaman kerja yang berkaitan dan apa yang ingin dicapaikan sekiranya mendapat 
jawatan ini. E-melkan kepada Puan Nor Faridawati Bahari di alamat emel berikut watie@ukm.edu.my 
 
5. Tarikh Tutup Iklan:   6 April 2023 (Khamis) 
 
* Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil menghadiri temuduga.  
Jika calon tidak menerima sebarang maklum balas selepas 14 hari dari tarikh tutup permohonan,  
Calon dianggap tidak berjaya. 
 
 
 


