
 

 

 

 

 

IKLAN JAWATAN KOSONG 
(PENGAMBILAN SEGERA) 

UNIT PENGEMBANGAN PROFESIONAL DAN PENDIDIKAN (U4P)  
FAKULTI SAINS SOSIAL DAN KEMANUSIAAN 

 

Kami memerlukan Warganegara Malaysia yang berkelayakan, komited dan berdedikasi untuk 

berkhidmat di Unit Pengurusan Pengembangan Profesional dan Pendidikan (U4P), FSSK UKM 

bagi jawatan seperti berikut: 

 
PEGAWAI TADBIR N41 

 
Klasifikasi 
Perkhidmatan : Pengurusan dan Profesional 

 
Gaji : RM2,283.43  

 
Taraf Jawatan : Kontrak  

 
Umur : Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup permohonan. 

 
Syarat Lantikan : 

 
Lantikan Terus 

 
i. Ijazah Sarjana Muda dengan kepujian yang diiktiraf oleh kerajaan daripada institusi- 

institusi pengajian tinggi tempatan atau luar negara atau kelayakan yang diiktiraf 

setaraf dengannya ; DAN 

 
ii. Kepujian Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk lulus Ujian Lisan) pada 

peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya 

oleh Kerajaan. 
 

Keutamaan Adalah Diberi Kepada Calon Yang : 
 

1. Memperolehi Ijazah Sarjana Muda dengan kepujian dalam bidang Sains Sosial 
(sekurangkurangnya PNGK 2.75 ke atas) daripada institusi-institusi pengajian tinggi 
tempatan/antarabangsa atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.  
 

2. Mempunyai keterampilan yang baik serta kemahiran komunikasi  
 

3. Mempunyai kemahiran menguruskan database komputer seperti Excel dan Word. 
 

4. Mempunyai kebolehan berinteraksi menggunakan sosial media dengan baik 
 

5. Kemahiran melaksanakan dan menguruskan program fakulti  bersama rakan strategik. 
 

6. Kemahiran berbahasa Inggeris dengan baik. 
 
 
 



 
7. Berupaya membantu dalam penyediaan dokumen-dokumen rasmi. 

 
8. Tugas-tugas lain berkaitan jaringan dan pemasaran. 

 
Peranan dan Tanggungjawab 

 
1. Merancang pelan pembangunan perniagaan abgi Unit Pengurusan Pengembangan 

Profesional & Pendidikan (U4P).   
 

2. Menyusun strategi bagi penjanaan pendapatan U4P  
 

3. Merancang dan mengawal aliran kewangan U4P 
 

4. Membantu dalam menyelaraskan aktiviti U4P 
 

5. Menguruskan program U4P 
 

6. Melakukan jangkauan kepada pihak-pihak berpotensi untuk berkolaborasi 
 

7. Pengurusan data analitikal U4P 
 

8. Membantu dalam penyediaan dokumen-dokumen rasmi berkaitan U4P 
 

9. Menjalankan tugas-tugas lain berkaitan Fakulti Sains Sosial dan Kemanusiaan 
 

Tanggungjawab Outcome 

1. Merangka strategi dan pelan 
perniagaan U4P 

1. Pelan perniagaan yang menyeluruh dan 
merangkumi semua aspek penjanaan 
(membawa kepada nilai penjanaan 
tahunan sejumlah RM200,000.00) 

2. Merancang aktiviti jangkauan kepada 
pihak berkepentingan 

2. 24 aktiviti jangkauan setahun  

3. Mengurus aliran kewangan U4P 3. Penjanaan RM200,000.00 setahun 

4. Membangunkan model U4P 

4. Model perniagaan yang lestari dari segi 
kewangan dan sumber manusia, 
penjanaan tahun pertama adalah 
RM200,000.00, tahun berikutnya 
meningkat 10%. 

 
Cara Memohon 

 
Pemohon yang berminat perlu mengemukakan resume lengkap dengan menyatakan sekurang-

kurangnya dua rujukan. Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan secara emel kepada 

azlanabas@ukm.edu.my dan “cc” kepada kppfssk@ukm.edu.my  

 

Tarikh tutup permohonan : 18 Ogos 2021(Rabu) 
 

Hanya pemohon yang disenarai pendek sahaja yang akan dipanggil menghadiri ujian/temuduga. 

mailto:azlanabas@ukm.edu.my

