Universm KeancsaaN MALAYSIA
The National University of Malaysia

| JAWATAN KOSONG PEMBANTU OPERASI N11

Pusat Perumahan Pelajar, Universiti Kebangsaan Malaysia ingin mempelawa w arganegara
Malaysia yang berkelayakan untuk mengisi kekosongan jawatan seperti berikut:

e JAWATAN : PEMBANTU OPERASI

e GRED ©N11

e STATUS : KONTRAK

e PENEMPATAN : KOLEJ KEDIAMAN UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA

SYARAT LANTIKAN
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

1. Warganegara Malaysia; dan

Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

3.  Memiliki kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat
PT3/PMR atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan; dan

4.  Pentaksiran Tingkatan Tiga (PT3)/ Penilaian Menengah Rendah (PMR) atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan (Gaji Permulaan pada Gred N11 : RM 1,216.00) atau

5. PT3/PMR atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan memiliki lessen
memandu kelas B2/B/D/E2/E1/E yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan [kecuali
Lesen Memandu Percubaan (P)].(Gaji permulaan pada Gred N11 : RM 1,262.15)

N

DESKRIPSI TUGAS

1. Melaksanakan penyampaian perkhidmatan di kaunter sehingga mencapai tahap kepuasan
pelanggan yang tinggi

2. Membantu menyediakan kelengkapan penginapan dan kafeteria serta ruang di pusat kemudahan
berada dalam keadaan baik

3. Melaksanakan tugas-tugas dalam membantu melicinkan perjalanan urusan pejabat seharian
melibatkan pergerakan fail, penghantaran dan pendaftaran surat/dokumen/saman/notus serta
pemanduan kenderaan

4. Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas operasi am bersifat hands-on yang memerlukan
keupayaan fizikal di dalam pejabat atau bilik penginapan



CARA MEMOHON

i. Silalengkapkan permohonan di link https://forms.gle/SJoKbN4vXhiuZ3Ut8

ii. Calon-calon yang disenarai pendek sahaja akan dipanggil untuk sesi temu duga.

iii. Permohonan yang tidak menerima apa-apa jawapan dalam tempoh tiga (3) bulan dari tarikh
tutup iklan adalah dianggap tidak berjaya

Tarikh Buka Iklan ;02 Ogos 2024 (Jumaat)
Tarikh Tutup Iklan ;07 Ogos 2024 (Rabu)


https://forms.gle/SJoKbN4vXhiuZ3Ut8

