
PENGAMBILAN SEGERA

JAWATAN
KOSONG

PEGAWAI KEWANGAN W41 (KONTRAK)

GAJI : RM3,719.63

Syarat Lantikan

TARIKH TUTUP PERMOHONAN : 26 JAN 2024
Hanya pemohon yang disenarai pendek sahaja 
yang akan dipanggil menghadiri ujian/temuduga.

Sila hantar resume lengkap dengan menyatakan 
sekurang-kurangnya dua rujukan secara emel 
kepada hr.inovasi@ukm.edu.my dan “cc” 
kepada pghinovasi@ukm.edu.my 

PUSAT INOVASI DAN PEMINDAHAN TEKNOLOGI (INOVASI@UKM™)

03-8921 4876 pghinovasi@ukm.edu.my www.ukm.my/inovasi-ukm @INOVASIUKM

Berumur tidak kurang dari 18 tahun.

Ijazah Sarjana Muda dengan kepujian yang diiktiraf 
oleh kerajaan daripada institusi-institusi pengajian 
tinggi tempatan atau luar negara atau kelayakan 
yang diiktiraf setaraf dengannya.

Kepujian Bahasa Malaysia/Bahasa Melayu (termasuk 
lulus Ujian Lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran 
Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf 
dengannya oleh Kerajaan.

Lantikan terus

Keutamaan adalah diberi kepada 
calon yang

Memperolehi Ijazah Sarjana Muda dengan kepujian 
dalam bidang Perakaunan (sekurang- kurangnya 
PNGK 3.0 ke atas) daripada institusi-institusi 
pengajian tinggi tempatan/antarabangsa atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

Mempunyai kemahiran dalam menggunakan system 
perakaunan SQL Accounting Software.

Mempunyai pengalaman dalam bidang perakaunan 
sekurang-kurangnya tiga (3) tahun; dan fasih 
berbahasa Melayu dan Inggeris (bertutur dan 
menulis).

Peranan dan Tanggungjawab:

Penyediaan akaun lengkap syarikat dan Laporan 
Kewangan.

Penyediaan Penyata Kewangan bulanan mengikut 
tarikh yang ditetapkan dan mematuhi piawaian 
perakaunan.

Penyediaan Penyata Penyesuaian Bank, Invois & resit, 
Akaun Penghutang & Pemiutang dilaksanakan 
dengan baik.

Memastikan lejar yang betul dimasukkan bagi 
semua transaksi.

Penyediaan jurnal untuk penutupan akaun (bulanan 
dan tahunan).

Penyediaan Laporan Pengurusan, Analisis 
Kewangan, pengiraan cukai.

Pengurusan Aset & Inventori;

Pengurusan kawalan wang tunai kecil bagi operasi 
harian;

Berurusan dengan pihak luar termasuk juruaudit, 
ejen cukai, setiausaha syarikat, pegawai bank dan 
pihak kerajaan;

Tugas-tugas berkaitan pemasaran & 
pengkomersialan produk UKM

Tugas-tugas lain yang diarahkan oleh pihak 
Pengurusan INOVASI@UKM™ dari semasa ke 
semasa.


