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IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN

Fakulti Kejuruteraan dan Alam Bina Universiti Kebangsaan Malaysia ingin mempelawa individu-individu
yang berkelayakan,dinamik dan pengalaman bagi mengisi kekosongan jawatan seperti berikut :

BIL. JAWATAN KEKOSONGAN
1. PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED N5 2
2. PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N1 4

PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED N5

Kumpulan : Pelaksana

Taraf Jawatan : Kontrak

Kekosongan : 2

Jadual Gaji : Gaji Minimum RM1650.00 — RM6620.00

Kemudahan Elaun. Imbuhan Tetap Perumahan, Imbuhan Tetap Khidmat Awam

dan Bantuan Sara Hidup

Deskripsi Tugas

Bertanggungjawab untuk melaksanakan tugas-tugas urusan pentadbiran pejabat harian
termasuk pengurusan surat-menyurat, fail dan rekod, penyediaan laporan serta minit
mesyuarat, pengurusan perolehan dan inventori, penyelarasan program serta mesyuarat.
Di samping menyelia staf sokongan dan melaksanakan tugasan khas yang diarahkan dari
semasa ke semasa.

Syarat Lantikan
Calon-calon hendaklah memiliki kelayakan berikut:

1. Warganegara Malaysia
2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan
3. Memiliki kelayakan akademik seperti berikut:

e  Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya oleh Kerajaan.; atau

o  Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan. ; atau

e  Sijjil Matrikulasi Kementerian Pendidikan Malaysia atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.; atau

e Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.



2. PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N1

Kumpulan : Pelaksana

Taraf Jawatan : Kontrak

Kekosongan : 4

Jadual Gaji : Gaji Minimum RM1500.00 — RM4680.00

Kemudahan Elaun. Imbuhan Tetap Perumahan, Imbuhan Tetap Khidmat Awam

dan Bantuan Sara Hidup

l. Deskripsi Tugas

Bertanggungjawab untuk melaksanakan tugas-tugas urusan pentadbiran pejabat harian
termasuk pengurusan surat-menyurat, fail dan rekod, perolehan dan inventori,
pengurusan program serta mesyuarat. Di samping melaksanakan tugasan khas yang
diarahkan dari semasa ke semasa.

Il. Syarat Lantikan:

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

1. Warganegara Malaysia;
2. Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;
3. Memiliki kelayakan akademik seperti berikut:

o Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan; dan
e Memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa
Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau
o kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

M. Pautan Permohonan : https://forms.gle/FawKyZ83y7nTG7kS7

Iv. Tarikh tutup permohonan : 24 Oktober 2025

Sebarang pertanyaan lanjut sila hubungi:

Cik Najatulmuna Hamdan, kppfkab@ukm.edu.my
Pn. Heriyantie Denan, erin@ukm.edu.my
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